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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Si trasmette il piano degli impegni del personale docente per I'anno scolastico 2023-2024.

Il presente Piano annuale & stato redatto dal Dirigente scolastico considerate:

e le criticita individuate nell’anno scolastico 2022-2023 e comunicate dai Collaboratori del
Dirigente scolastico, dai referenti dei plessi e dai docenti che ricoprono ruoli e compiti specifici
(coordinatori di intersezione, interclasse, classe, Funzioni strumentali, responsabili di laboratorio,
referenti di progetto) all'interno delle proprie relazioni finali;

e |e criticita relative agli aspetti organizzativi del personale ATA individuate nell’anno scolastico
2022-2023 e comunicate dal DSGA;

¢ |e esigenze organizzative dell’istituzione scolastica: I'orario delle sezioni dell’infanzia, delle classi
della primaria e secondaria, i giorni e gli orari di apertura degli uffici di segreteria al pubblico;

e |e priorita individuate nel RAV 2022/2025 e le conseguenti azioni da intraprendere nel PdM;

e il PTOF 2022/2025, ed in particolare gli obiettivi trasversali e le competenze chiave di
cittadinanza.

Il presente Piano degli impegni e stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto
Scuola ed e relativo alle attivita funzionali all'insegnamento.
Adempimenti individuali (art. 29 c.2 CCNL 2006-2009):

e Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
e Correzione degli elaborati;
e Rapporti individuali con le famiglie.

Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. a CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue):
Collegio dei docenti;

Attivita di programmazione e verifica di inizio anno;

Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;

Informazione alle famiglie sull’landamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia.

Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. b CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue):

e Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe.
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Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009):
e Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

| docenti in servizio su piu scuole, ai fini del compito delle suddette ore, opereranno in misura
proporzionale alla quantita di ore di lezione da svolgere in ciascuna istituzione scolastica assegnata. |l
presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali con i relativi ordini del giorno e la durata
prevista e consentira al personale docente di programmare l'attivita didattico-educativa propria e
collegiale.

La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale
docente é invitato ad impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la
coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a sopravvenute motivazioni di
carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente dei Collegio dei
docenti o dei Consigli di classe o interclasse o incontri collegiali con genitori o incontri per commissioni.
Il personale docente ne sara tempestivamente informato secondo le modalita previste dalla normativa
vigente.

Si ricorda che le ore per le attivita funzionali all'insegnamento costituiscono obbligo di servizio,

pertanto la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione & considerata assenza
ingiustificata. Le assenze dalle attivita funzionali, ad eccezione di quelle relative a malattie, sono

soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attivita di non insegnhamento da
deliberare da parte del Collegio dei docenti.

Agli incontri calendarizzati si aggiungono:

¢ Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari per
alunni o per esigenze sopraggiunte;

¢ Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali;

e Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso:

Le date e gli ordini del giorno degli incontri collegiali (collegi dei docenti, consigli di sezione, e classe,
commissioni, dipartimenti, GLI) possono essere modificati in seguito a sopravvenute motivazioni di
carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare.

All'inizio di ogni mese sara trasmesso al personale docente il calendario mensile con gli impegni gia
calendarizzati e le eventuali modifiche. Cid consentira a priori di verificare e valutare I'effettiva
rispondenza del Piano Annuale a quanto deliberato in seno al Collegio dei docenti, e, a posteriori, di
individuare eventuali criticita.

In relazione agli incontri collegiali si comunica che:

¢ sara redatto apposito verbale che sara conservato agli atti e che sara disponibile per la visione da
parte del personale docente;

e eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno allegati
alla convocazione e visionabili nell’apposita sezione del registro elettronico;

e gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o
impedimento il coordinamento degli incontri e la presidenza sara cosi assegnata ai collaboratori del
DS.

Attivita di insegnamento

Ore di insegnamento:

e 25 ore diinsegnamento nella Scuola dell’Infanzia;

e 22 ore diinsegnamento piu 2 di programmazione settimanale per i docenti della Scuola Primaria;
e 18 ore diinsegnamento per i docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado.



Programmazione settimanale

e Per la scuola dell’'Infanzia, la programmazione verra effettuata il primo mercoledi del mese per 2

ore.

e La programmazione per la Scuola Primaria, si svolgera settimanalmente per la durata di 2 ore, ogni
mercoledi con la partecipazione di tutti gli insegnanti del Consiglio di classe dalle ore 15.00 alle
ore 17.00 e dalle ore 16.00 alle 18.00 per le classi a tempo pieno.

CALENDARIO SCOLASTICO DELLE FESTIVITA’A.S. 2023/2024

Festivita

Tutte le domeniche;

1 novembre Tutti i Santi;

2 novembre commemorazione dei defunti;
8 dicembre, Immacolata Concezione;

25 dicembre 2023;

26 dicembre 2023;

1 gennaio 2024,

6 gennaio 2024;

31 marzo 2024 Pasqua;

1 aprile 2024 lunedi dell’Angelo(Pasquetta);
25 aprile Anniversario della Liberazione;
1maggio, festa del Lavoro;

2 giugno, festa Nazionale della Repubblica.

L’attivita scolastica, nelle Scuole dell’Infanzia, nelle Scuole
Primarie e Secondarie di Primo Grado, sono sospese, inoltre,
nei seguenti periodi:
e Vacanze di Natale dal 23 dicembre 2023 al 6

gennaio 2024;
e Vacanze di Pasqua dal 28 marzo al 2 aprile2024.

Termine lezioni

8 giugno 2024 Scuola Primaria e Secondaria di
Primo Grado.

30 giugno 2024 Scuola dell’Infanzia.

La suddivisione dell’anno scolastico e prevista per quadrimestri con termine del primo il 31

gennaio 2024.

Inoltre si informano tutti i docenti che:

e Le verifiche per la Scuola Primaria saranno due per quadrimestre.
e Le verifiche per la Scuola Secondaria di Primo Grado saranno due per quadrimestre.

Orario delle lezioni

L’orario di svolgimento delle Attivita Scolastiche relative all’anno 2023/2024 é cosi definito:

Orario di funzionamento Scuola Infanzia:
Dal lunedi al venerdi dalle 08.00 alle 16.00 tempo normale tutti i plessi;




Orario di funzionamento Scuola Primaria

Tempo 27 ore

e dalle 08.00 alle 13.00 martedi_ mercoledi _venerdi;
e dalle 08.00 alle 14.00 lunedi - giovedi

Tempo 29 ore

e dalle 08.00 alle 14.00 lunedi — martedi - - mercoledi —gioved;;

e dalle 08.00 alle 13.00 venerdi

Tempo 40 ore
e dalle 08.00 alle 16,00

Orario di funzionamento Scuola Secondaria di Primo Grado tempo 30 ore
e dalle 08.00 alle 14.00 dal lunedi al venerdi

Orario di funzionamento Scuola Secondaria di Primo Grado tempo 36 ore
e dalle 08,00 alle ore 14,00 martedi — mercoledi — venerd;i;
e dalle 08,00 alle ore 17,00 lunedi — giovedi

CALENDARIZAZIONE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI

SETTEMBRE 2023

GIORNO

ATTIVITA’

Sabato 2 settembre 2023

Collegio docenti ore 8.30/9.30

Da lunedi 4 settembre
sabato 9 settembre 2023

a

Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario
comunicato

Lunedi 11 settembre 2023

Collegio docenti
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
2. Nomina dei Collaboratori dei plessi scolastici: “Collodi” —
“Livatino” - “Montessori”- “De Amicis” — “S. G. Bosco”;
3. Elezione membri della Commissione Elettorale;
4. Approvazione progetto attivita alternative all'insegnamento della
religione cattolica;
5. Elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe e di
Sezione;
6. Criteri di assegnazione delle supplenze retribuite e non;
7. Assegnazione dei docenti ai plessi, alle classi, alle sezioni, agli
ambiti;
8. Presentazione e approvazione del Piano Annuale delle Attivita;
9. Individuazione e nomina Tutor per i docenti neoassunti;
10. Designazione Funzioni Strumentali;
11. Nomina Gruppo Sportivo per attivita complementare di
Educazione Fisica per partecipazione a progetti sportivi;
12. Approvazione Progetto “Istruzione domiciliare” per alunna S.E.;
13. Approvazione Protocollo per Inclusione Alunni Stranieri;
14. Comunicazioni del D.S.




Martedi 12 settembre 2023

Dipartimenti disciplinari ore 09.00-12.00 ai plessi
Odg Infanzia

e Prove diingresso;

e Programmazione per fasce;

e Predisposizione attivita di accoglienza;

e Uscite didattiche.

Odg Primaria
e Prove diIngresso;
e Programmazione annuale;
e Predisposizione attivita di accoglienza;
e Revisione criteri di valutazione, nota integrativa, ammissione
alla classe successiva;
e Uscite didattiche e gite di istruzione.
Odg. Secondaria di Primo Grado
e Prove di Ingresso;
e Programmazione annuale;
e Predisposizione attivita di accoglienza;
e Revisione criteri di valutazione, nota integrativa, ammissione
alla classe successiva;
e Uscite didattiche e gite di istruzione.

Mercoledi 13 settembre 2023

Inizio attivita didattiche

Mercoledi 20 settembre 2023

e Inizio Programmazione Scuola Primaria
e Ore 15.30-19.30

OTTOBRE 2023

Mercoledi 4 ottobre 2023

Commissione PTOF_NIV ORE 15.30-17.30

1. Insediamento commissione;

2. Predisposizione PTOF annuale 2023;

3. Suddivisione aree;

4. Visione ed eventuale revisione questionari di valutazione genitori
alunni nuova iscrizione;

5. Predisposizione questionari di valutazione infanzia e primaria
coinvolti nella continuita

Giovedi 5 ottobre 2023

Commissione Team per I'innovazione: ore 15,30-16,30

1. Insediamento commissione;

2. Predisposizione attivita ottobre-dicembre per gli alunni dei tre
ordini.

Venerdi 6 ottobre 2023

Gruppo di lavoro Inclusione: Ore 15.30-17.00

1. Insediamento;
2. Proposte a.s. 2023-2024;
3. Costituzione gruppo di lavoro per predisposizione Piano




Inclusione nuovo PTOF e il monitoraggio del Piano di Inclusione
2022-2023, la predisposizione, somministrazione e rilevazione
delle qualita dell’Inclusivita.

Mercoledi 18 ottobre 2023

Secondaria Di Primo Grado

1. Assemblea con i genitori ore 16.00 -17.00 (Corsi A, B, C, D);
2. Organizzazione operazioni elettorali;

3. Elezione rappresentanti di classe (17.00-19.00)

Scuola Primaria

1. Assemblea con i genitori e organizzazione delle operazioni
elettorali ore 16.00 -17.00;

2. Operazioni elettorali elezioni rappresentanti dei genitori.

Scuola dell’Infanzia
1. Assemblea con i genitori ore 16.00-17,00
2. Operazioni elettorali rappresentanti dei genitori ore 17,00-
19,00.

Mercoledi 25 ottobre

Scuola dell’Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado
Consigli di classe/intersezione con i rappresentanti dei genitori

Odg:

1. Insediamento componente genitori;

2. Esame della situazione iniziale della classe (compresa la
compilazione della griglia alunni con BES);

3. Compilazione PdP (solo per le classi in cui sono presenti alunni
stranieri, con DSA, BES certificati);

4. Programmazione educativa e didattica;

5. Programmazione delle attivita educative e didattiche e dei
progetti formativi per i mesi di ottobre-novembre (incluse proposte
uscite didattiche e gite di istruzione).

Giovedi 26 ottobre

Collegio docenti 16:00-17:30

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2. Monitoraggio prove d’ingresso;

3. Progetti d’istituto;

4. Approvazione PTOF 2023;

5. Comunicazioni del Dirigente scolastico.

NOVEMBRE 2023

Dal 20 novembre al
novembre 2023

24

Scuola dell'Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado
Consigli di classe/intersezione

Odg: Valutazione UDA bimestrale

DICEMBRE 2023

Mercoledi 6 dicembre 2023

Collegio docenti

13 dicembre 2023

Scuola dell'Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado
Incontro scuola famiglia

GENNAIO 2024




Dal 22 gennaio al 26 gennaio
2024

Scuola dell’'Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado

Consigli di classe/intersezione
Odg:
e Valutazione UDA bimestrale

FEBBRAIO 2024

Giorno 2 e 6 febbraio 2024

Scuola secondaria di Primo grado
Scrutini 1° quadrimestre

31gennaio-1 febbraio
5febbraio 7 e 8 febbraio 2024

Scuola primaria
Scrutini 1° quadrimestre

MARZO 2024

Mercoledi 6 marzo 2024

Collegio docenti

Dal 25 marzo al 29 marzo 2024

Scuola dell’'Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado
Consigli di classe/intersezione
Odg:
e Valutazione UDA bimestrale

APRILE 2024

Mercoledi 17 aprile 2024

Scuola dell’Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado

Incontro scuola famiglia

Dal 22 al 26 aprile 2024

Collegio docenti

MAGGIO 2024

Dal 27 al 31 maggio 2024

Scuola dell’Infanzia-Scuola Primaria-Scuola Secondaria di Primo
Grado

Consigli di classe/intersezione
Odg:
e Valutazione UDA bimestrale

Dal 20 maggio al 24 maggio

Collegio docenti

GIUGNO 2024

8 sabato giugno

Fine attivita didattiche

Dal 7 giugno al 13 giugno

Scuola primaria e secondaria di primo grado

Scrutini 2° quadrimestre

SCUOLA SECONDARIA

14 Venerdi Esami di Stato: Riunione Preliminare

17 Lunedi’ Prova scritta Italiano

18 Martedi’ Prova scritta Matematica

19 Mercoledi’ Prova scritta Lingue

20 Giovedi’ Ratifica Scritti

dal 21 al 28 Giugno Prove Orali

29 Giugno Ratifica finale

30 Giugno Collegio docenti




Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giulia Flavio
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