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Circolare n. 24
Al Personale ATA

Oggetto: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 — Istruzione e ricerca — Componente 1 —
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita — Investimento 2.1
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato
dall’Unione europea — Next Generation EU — “Formazione del personale scolastico per la transizione
digitale”. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale - (D.M. n. 66/2023)

Titolo percorso di formazione sulla transizione digitale: Segreteria in digitale.

L’azione formativa si propone di avviare il personale ATA e la sezione amministrativa della segretaria
scolastica verso la Transizione Digitale, per perseguire la digitalizzazione e materializzazione prevista nella
Pubblica Amministrazione. | principali argomenti trattati saranno: Gestione dei flussi documentali, Utilizzo
dei principali strumenti per la creazione dei documenti informatici, Word, Excel e LibreOffice. Utilizzo della
Segreteria Digitale di AXIOS dall’acquisizione del documento alla sua conservazione. Lo sportello digitale e
gli altri software della segreteria digitale: Personale Web — Bilancio Web — Alunni web — MOF.

Il percorso di formazione é rivolto al Personale ATA dell’Istituto per un numero di 15 partecipanti che
dovranno effettuare 1’iscrizione attraverso la piattaforma SCUOLA FUTURA al seguente ID: 289146

Calendario Segreteria in digitale

1. 17/10/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
2. 24/10/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
3. 31/10/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
4, 07/11/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
5. 14/11/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
6. 21/11/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h
7. 28/11/2024 Giovedi Dalle 15:00 alle 18:00 3:00 h

Il corso di formazione, oggetto di delibera del collegio dei docenti, costituisce impegno formativo per il
personale in servizio.
Le iscrizioni sono aperte dalla data 09/10/2024 e fino al giorno 16/10/2024.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Giulia FLAVIO
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