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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

Si trasmette il piano degli impegni del personale docente per l’anno scolastico 2024- 2025.       Il 

presente Piano annuale è stato redatto dal Dirigente scolastico considerate: 

• le criticità individuate nell’anno scolastico 2023-2024 e comunicate dai Collaboratori del 

Dirigente scolastico, dai referenti dei plessi e dai docenti che ricoprono ruoli e compiti 

specifici (coordinatori di intersezione, interclasse, classe, Funzioni strumentali, responsabili 

di laboratorio, referenti di progetto) all’interno delle proprie relazioni finali; 

• le criticità relative agli aspetti organizzativi del personale ATA individuate nell’anno 

scolastico 2023-2024 e comunicate dal DSGA; 

• le esigenze organizzative dell’istituzione scolastica: l’orario delle sezioni dell’infanzia, delle 

classi della primaria e secondaria, i giorni e gli orari di apertura degli uffici di segreteria al 

pubblico; 

• le priorità individuate nel RAV 2022/2025 e le conseguenti azioni da intraprendere nel PdM; 

• il PTOF 2022/2025, ed in particolare gli obiettivi trasversali e le competenze chiave di 

cittadinanza. 

 
Il presente Piano degli impegni è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del 

Comparto Scuola ed è relativo alle attività funzionali all’insegnamento. 

 

Adempimenti individuali (art. 29 c.2 CCNL 2006-2009): 

• Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

• Correzione degli elaborati; 

• Rapporti individuali con le famiglie. 

 
Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. a CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue): 

• Collegio dei docenti; 

• Attività di programmazione e verifica di inizio anno; 

• Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali; 

• Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia. 

 
Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. b CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue): 

• Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe.
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Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009): 

Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

I docenti in servizio su più scuole, ai fini del compito delle suddette ore, opereranno in misura 

proporzionale alla quantità di ore di lezione da svolgere in ciascuna istituzione scolastica assegnata. 

Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali con i relativi ordini del giorno e la 

durata prevista e consentirà al personale docente di programmare l’attività didattico-educativa 

propria e collegiale. 

La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale 

docente è invitato ad impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la 

coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a sopravvenute motivazioni 

di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente dei Collegio 

dei docenti o dei Consigli di classe o interclasse o incontri collegiali con genitori o incontri per 

commissioni. Il personale docente ne sarà tempestivamente informato secondo le modalità previste 

dalla normativa vigente. 

Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, 

pertanto la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata 

assenza ingiustificata. Le assenze dalle attività funzionali, ad eccezione di quelle relative a 

malattie, sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attività di non 

insegnamento da deliberare da parte del Collegio dei docenti. 

 

Agli incontri calendarizzati si aggiungono: 

• Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari 

per alunni o per esigenze sopraggiunte; 

• Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali; 

• Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: 

 

Le date e gli ordini del giorno degli incontri collegiali (collegi dei docenti, consigli di sezione, e 

classe, commissioni, dipartimenti, GLI) possono essere modificati in seguito a sopravvenute 

motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. 

 

In relazione agli incontri collegiali si comunica che: 

• sarà redatto apposito verbale che sarà conservato agli atti e che sarà disponibile per la visione da 

parte del personale docente; 

• eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno allegati 

alla convocazione e visionabili nell’apposita sezione del registro elettronico; 

• gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o 

impedimento il coordinamento degli incontri e la presidenza sarà così assegnata ai collaboratori 

del DS. 

 

Attività di insegnamento 

Ore di insegnamento: 

➢ 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia; 
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➢ 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale per i docenti della Scuola 

Primaria; 

➢ 18 ore di insegnamento per i docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado. 

 

Programmazione settimanale 

Per la scuola dell’Infanzia, la programmazione verrà effettuata il primo mercoledì del mese 

per 2 ore. 

La programmazione per la Scuola Primaria, si svolgerà settimanalmente per la durata di 2 ore, 

ogni mercoledì con la partecipazione di tutti gli insegnanti del Consiglio di classe dalle ore 

15.00 alle ore 17.00 per le classi a tempo normale e dalle ore 16.00 alle 18.00 per le classi a 

tempo pieno. 

 
CALENDARIO SCOLASTICO DELLE FESTIVITÀ A.S. 2023/2024 

Festività ▪ tutte le domeniche 

▪ 1novembre 2024: Ognissanti; 

▪ 8 dicembre 2024: Immacolata Concezione; 

▪ 25 dicembre 2024: Natale; 

▪ 26 dicembre 2024: Santo Stefano; 

▪ 1 gennaio 2025: Primo dell’anno; 

▪ 6 gennaio 2025: Epifania; 

▪ 20 aprile 2025: Pasqua; 

▪ 21 aprile 2025: Lunedì dell’Angelo; 

▪ 25 aprile 2025: Festa della Liberazione; 

▪ 1 maggio 2025: Festa del Lavoro; 

▪ 2 giugno 2025: Festa della Repubblica. 

L’attività scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, è sospesa, 

inoltre, nei seguenti periodi: 

▪ vacanza del 2 Novembre 2024; 

▪ vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 07 gennaio 2025; 

▪ vacanze di Pasqua: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025; 

TERMINE ATTIVITÀ 

DIDATTICHE 

7 giugno 2025 Scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado. 

28 giugno 2025 Scuola dell’Infanzia. 
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La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri con termine del primo il 31 

gennaio 2025. 

 

Inoltre si informano tutti i docenti che: 

• Le verifiche per la Scuola Primaria saranno almeno due per quadrimestre. 

• Le verifiche per la Scuola Secondaria di Primo Grado saranno almeno due per quadrimestre. 

 

Orario delle lezioni 

L’orario di svolgimento delle Attività Scolastiche relative all’anno 2024/2025 è così definito: 

 

Orario di funzionamento Scuola Infanzia: 

Dal lunedì al venerdì dalle 08:00 alle 16:00 tempo normale tutti i plessi; 

 

Orario di funzionamento Scuola Primaria Tempo 27 ore 

• dalle 08:00 alle 13:00 martedì - mercoledì - venerdì; 

• dalle 08:00 alle 14:00 lunedì - giovedì 

 

Orario di funzionamento Scuola Primaria Tempo 29 ore 

• dalle 08:00 alle 14:00 lunedì – martedì - mercoledì –giovedì; 

• dalle 08:00 alle 13:00 venerdì 

 

Orario di funzionamento Scuola Primaria Tempo 40 ore 

• dalle 08:00 alle 16:00 

 

Orario di funzionamento Scuola Secondaria di Primo Grado tempo 30 ore 

• dalle 08:00 alle 14:00 dal lunedì al venerdì 

 

Orario di funzionamento Scuola Secondaria di Primo Grado tempo 36 ore 

• dalle 08:00 alle ore 14:00 martedì - mercoledì - venerdì; 

• dalle 08:00 alle ore 17:00 lunedì – giovedì 
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CALENDARIO IMPEGNI COLLEGIALI DEL PERSONALE DOCENTE A.S. 2024/2025 

SETTEMBRE 

02/09/2024 08:00 - 11:00 PRESA DI SERVIZIO 

11:00 - 13:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

03/09/2024 09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 Organizzazione, riunioni  

 08:30-12:30 Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario comunicato 

04/09/2024 09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 Organizzazione, riunioni  

 08:30-12:30 Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario comunicato 

05/09/2024 09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 Organizzazione, riunioni  

 08:30-12:30 Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario comunicato 

06/09/2024 09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 Organizzazione, riunioni  

 08:30-12:30 Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario comunicato 

09/09/2024 08:00 - 09:00 Presa di servizio 

 08:30-13:30 Corsi di formazione per ordini di scuola come da calendario comunicato 

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 INTERSEZIONE TECNICO: 
sistemazione aule, organizzazione, 
riunioni  

09:00-11:00 Organizzazione, riunioni  

10/09/2024 
 

09:00 - 11:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

   11.00-12.00 Incontro formativo modello 
organizzativo a. s. 24/25  
Riunioni per classi per 
organizzazione accoglienza  

11/09/2024 09.00-10.00 consigli di classe/sezione 09.00-10.00 consigli di classe/sezione 08.30-09.30 
09.30-10.30 
10.30-11.30 

Consigli di classe/sezione 

08.30-12.30 Plesso 

12/09/2024 INIZIO ATTIVITÁ DIDATTICHE 

18/09/2024 12:00 – 13:00 INCONTRO STAFF 



  

15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

24/09/2024 15:00 – 16:00 INCONTRO STAFF 

25/09/2024   15.00-17.00 
16:00 – 18:0 

consigli di classe/sezione (UDA) 15:00 - 16:00 
16:00 – 17:00 
17:00 – 18:00 

Consigli di classe (UDA) 

26/09/2024 15.00-17.00 consigli di classe/sezione (UDA)     

OTTOBRE 

01/10/2024  Commissione PTOF _ NIV ORE 15:30-17:30 

02/10/2024  Commissione Team per l’innovazione: ore 15:30-16:30 

02/10/2024 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 DIPARTIMENTI +2 

03/10/2024  Gruppo di lavoro Inclusione: Ore 15:30-17:00 

09/10/2024   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

16/10/2024 16:00-17:00 Assemblea con i genitori  
 

 16:00 -17:00 Assemblea con i genitori e 
organizzazione delle operazioni 
elettorali  

17:00 - 19:00 Assemblea con i genitori (Corsi A, 
B, C, D) e organizzazione operazioni 
elettorali 

17:00 - 19:00 Elezioni rappresentanti dei genitori 17:00 - 19:00 Elezioni rappresentanti dei 
genitori 

17:00 - 19:00 Elezioni dei rappresentanti dei 
genitori 

23/10/2024 16:00/17:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

28/10/2024     15:00 - 19:00 Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 

29/10/2024     15:00 - 19:00 Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 

30/10/2024 A partire dalle 
15:00  

Consigli di classe/intersezione con i 
rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe/intersezione con 
i rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 

 31/10/2024 CONSEGNA PEI – prima approvazione 

NOVEMBRE 

06/11/2024 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 RIUNIONE DI SETTORE +2 



  

16:00 – 18:00 

13/11/2024   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

20/11/2024   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

25/11/2024     15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 

26/11/2024     15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 

27/11/2024 A partire dalle 
15:00  

Consigli di classe/intersezione con i 
rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe/intersezione con 
i rappresentanti dei genitori 
 

15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 

DICEMBRE 

03/12/2024 16:30- 18:30 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

04/12/2024 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

11/12/2024 Da definire Incontri scuola famiglia Da definire Incontri scuola famiglia Da definire Incontri scuola famiglia 

Dal 
23/12/2024 

Al 
07/01/2025 

VACANZE DI NATALE 

GENNAIO 

08/01/2025 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 RIUNIONE DI SETTORE +2 

15/01/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

22/01/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

27/01/2025     15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 

28/01/2025     15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 

29/01/2025 A partire dalle 
15:00  

Consigli di classe/intersezione 
con i rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe/intersezione con 
i rappresentanti dei genitori 

15:00 - 19:00 Consigli di classe (4 classi) 



  

 

31/01/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

FEBBRAIO 

01/02/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

07/02/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

05/02/2025 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 DIPARTIMENTI +2 

12/02/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

19/02/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

26/02/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

MARZO 

05/03/2025 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 RIUNIONE DI SETTORE +2 

06/03/2025 17:00- 19:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

12/03/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

19/03/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

26/03/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

31/03/2025     15:00 - 19:00 Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 



  

APRILE 

01/04/2025     15:00 - 19:00 Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 

02/04/2025 A partire dalle 
15:00  

Consigli di classe/intersezione 
con i rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe/intersezione con 
i rappresentanti dei genitori 
 

 15:00 – 19:00 Consigli di classe e a seguire con i 
rappresentanti dei genitori (4 
classi) 

09/04/2025 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

16/04/2025 Da definire Incontri scuola famiglia Da definire Incontri scuola famiglia Da definire Incontri scuola famiglia 

Dal 
17/04/2025 

Al 
25/01/2025 

VACANZE DI PASQUA  
PONTE 

FESTA DELLA LIBERAZIONE  

30/04/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

MAGGIO 

01/05/2025 FESTA DEI LAVORATORI 

07/05/2025 15:00 - 17:00 INDIZIONE +2 15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2 15:00 - 17:00 DIPARTIMENTI +2 

14/05/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

21/05/2025   15:00 - 17:00 
16:00 – 18:00 

PROGRAMMAZIONE +2   

CONSEGNA PEI –verifica finale 

22/05/2025 17:00- 19:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 

26/05/2025     15:00 - 17:00 Consigli di classe (4 classi) - 
PRESCRUTINI 

27/05/2025     15:00 - 17:00 Consigli di classe (4 classi) - 
PRESCRUTINI 

28/05/2025 A partire dalle 
15:00  

Consigli di classe/intersezione 
con i rappresentanti dei genitori 

A partire 
dalle 15:00 

Consigli di classe/intersezione con 
i rappresentanti dei genitori 
 

15:00 - 17:00 Consigli di classe (4 classi) - 
PRESCRUTINI 



  

 

 
Approvato dal collegio docenti del 10/09/2024 con delibera n.23 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof.ssa Giulia Flavio) 

 

GIUGNO 

02/06/2025 FESTA DELLA REPUBBLICA 

07/06/2025  FINE ATTIVITÁ DIDATTICHE 

06/06/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

09/06/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

10/06/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

11/06/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

12/06/2025  SCRUTINI  SCRUTINI  SCRUTINI 

Dal 13/06/2025      Esami di Stato: Riunione 

Preliminare 

      Prova scritta Italiano 

      Prova scritta Matematica 

      Prova scritta Lingue 

      Ratifica Scritti 

      Prove Orali 

      Ratifica finale 

28/06/2025 FINE ATTIVITÁ DIDATTICHE     

30/06/2025 10:00- 12:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO 


